Tid - Tabeller - Diagram ak7/

Hur 96r man?

Skapa tabell och diagram i Word

Att skapa tabell i Word dr mycket enkelt. Gér sa hir:

Vilj “infoga tabell”

. Vilj hur manga kolumner och rader du ska ha.

. Skriv rubriker i tabellhuvudet

. Légg in “data’.

. Klart (Nu kan “pimpa” din tabell, dvs firgligga och markera
fetstil pé text mm)

Skulle kunna se ut sé har:

Att skapa diagram i Word dr nistan lika enkelt. Gor sé hir:

l.  Vilj “infoga digram”
2. Vilj vilken typ av diagram du vill ha, tex linjedigram.
3. Nu fér du upp en “tabell” som du kan ligga in “data” i.

4. Nu kan du “kryssa ner” tabellen och diagrammet &r klart! (Nu

kan “pimpa” ditt diagram, dvs byta stilar och férger)
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